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Vacature: Secretaris Scouting Regio Neder-Veluwe 

Locatie: Neder-Veluwe​

Type functie: Vrijwilligersfunctie​

Aantal uren: Ongeveer 6-10 uur per maand 

Over Scouting Regio Neder-Veluwe: 

Scouting Regio Neder-Veluwe is een dynamische en betrokken organisatie die zich 

richt op het bieden van avontuurlijke en leerzame ervaringen voor kinderen en 

jongeren. Wij geloven in de kracht van teamwork, natuur en persoonlijke ontwikkeling. 

Onze vrijwilligers zijn de ruggengraat van onze organisatie en spelen een cruciale rol 

in het realiseren van onze doelstellingen. 

Functieomschrijving: 

Wij zijn op zoek naar een enthousiaste en nauwkeurige secretaris die ons team komt 

versterken. Als secretaris ben je verantwoordelijk voor de administratieve 

ondersteuning van de regio. Je zorgt ervoor dat alle vergaderingen goed worden 

voorbereid en dat de communicatie zowel intern als extern soepel verloopt. 

Taken en verantwoordelijkheden: 

●​ Notuleren en publiceren van de verslagen van bestuursvergaderingen. 

●​ Ondersteuning bieden aan het bestuur bij het opstellen van agenda's en documenten. 

●​ Beheren van de correspondentie en communicatie met externe partijen. 

●​ Zorgdragen voor de tijdige verspreiding van informatie naar de leden en betrokkenen. 

●​ Bijhouden van registratie van leden en vrijwilligers. 

●​ Ondersteunen van de organisatie van evenementen en activiteiten. 

1 
 



 

 
Wij vragen: 

●​ Ervaring met administratieve taken of notuleren is een pré. 

●​ Goede communicatieve vaardigheden en een proactieve houding. 

●​ Betrouwbaarheid en precisie in administratieve gegevens. 

●​ Affiniteit met scouting en de doelstellingen van onze regio. 

●​ Beschikbaarheid van ongeveer 4-6 uur per maand. 

●​ De benoeming is in principe voor 3 jaar en wordt gedaan door de regioraad. 

Wij bieden: 

●​ Een uitdagende en betekenisvolle rol binnen een enthousiaste regio. 

●​ De mogelijkheid om je vaardigheden verder te ontwikkelen. 

●​ Een gezellig team van vrijwilligers en de kans om bij te dragen aan de ontwikkeling 

van kinderen en jongeren. 

●​ Een inwerkperiode met de huidige secretaris. 

Interesse? 

Ben jij de secretaris die wij zoeken? Heb je nog vragen? Stuur dan je e-mail t.a.v. Arjen 

Droog met toelichting naar secretaris@nederveluwe.nl vóór 30 maart aanstaande.​

Scouting Regio Neder-Veluwe verwelkomt iedereen en streeft naar een diverse en 

inclusieve organisatie. 
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